MUGLA SITKI KOCMAN UNIiVERSITESI
EGITIM FAKULTESI
SINAV UYGULAMA ESASLARI

Egitim Fakiiltesi olarak, sinavlar egitim ve &gretim siirecimizin temel bir bilesenidir. Bu
kilavuz, adil bir simav ortami saglamak ve smavlar1 dogru ve etkin bir sekilde yiiriitmek
amaciyla belirlenen kurallar icermektedir. Ogrencilerimizin ve akademik personelimizin bu
kurallara sikica uymalari 6nem arz etmektedir. Kilavuz, sinav siirecinin seffaf ve giivenilir
yiiriitiilmesine yardimci olacak ve egitim kalitemizi artirmada rehberlik edecektir.

Dersten Sorumlu Ogretim Elemani;

1.

Sinav belgeleri eksiksiz olarak diizenlenmelidir: Soru ve cevap kagidi sayilar1 kontrol
edilmeli, o6grenci bilgi sisteminden (OBS) alinan imza listesiyle birlikte zarfa
konulmalidir. Ayrica, sinav zarflarinin tizerine mutlaka sinava girecek 6grenci sayilari
yazilmali ve sinavin baglama ile bitig saatleri belirtilmelidir. 60 dakika tizeri sinavlar
i¢in sinav siiresi, program hazirlama asamasinda kesinlikle belirtilmelidir.

Ders sorumlusu sinavin yerini ve saatini dekanliga resmi olarak bildirmeden
degistirmemelidir.

Ders sorumlusu, sinav belgelerini sinav salonuna getirerek dgrencilerin sinav diizenine
gecmelerinde gozetmene yardimci olmalidir. Ancak, 3 veya daha fazla sinifta siavi
olan ders sorumlulari, sinav belgelerini gozetmenlerle iletisime gegerek teslim edebilir.
Sinav bagladiktan sonra, sinav salonlar1 diizenli araliklarla ziyaret edilmeli ve sinav
diizeni kontrol edilmelidir.

Sinav tutanaklari eksiksiz olarak doldurulmali ve sinav gézetmenlerinin de ayn1 6zeni
gostermeleri saglanmalidir.

Ders sorumlusu, sinav belgelerini sinav salonunda goézetmenden teslim almalidir.
Ancak, 3 veya daha fazla sinifta sinavi olan ders sorumlulari, sinav belgelerini
gbzetmenlerle iletisime gecerek teslim alabilirler.

Simav Go6zetmeni:

1.

2.

Gozetmen, sinav gorevine baslamadan en az 5 dakika Once smav salonunda hazir
bulunmalidir.

Ders sorumlusundan sinav evraklarini sinav salonunda teslim almalidir. Ancak, 3 veya
daha fazla smifta sinavi olan ders sorumlular ile iletisime gecerek sinav evraklarini
teslim alabilirler.

Gozetmen, sinav diizenini saglamali ve gerektiginde sinav baslamadan Once
ogrencilerin yerlerini degistirebilir. Ancak sinav esnasinda, zorunlu haller disinda yer
degisikligi yapilmamalidir.

Sinava giren 6grencilerin kimlik kontrolleri yapilmali ya da sira iizerine ¢ikarmalari
istenerek sinav esnasinda Ogrenciyi rahatsiz etmeden ve smav salonunun diizenini
bozmadan kontrolii yapilmalidir.

Ogrencilere smav kurallari hatirlatilmali, telefonlarin ve akilli saatlerin sadece kapali
olarak c¢anta veya ceplerinde bulunabilecegi, agikta bulunmamasi konusunda uyari
yapilmalidir.

Gozetmenler, sinav esnasinda cep telefonu, tablet, bilgisayar, kitap, gazete, dergi gibi
materyallerle ilgilenmemelidir.

Sinav esnasinda istenmeyen durumlar olustugunda, ilgili &grenci baskalarinin
duymayacagi sekilde uyarilmalidir. Sinavlarda her ne sekilde olursa olsun kopya ¢eken,
kopya ¢ekme girisiminde bulunan ve bu fiilleri igleyenlere yardimer olan dgrenciler
hakkinda tutanak tutulmali ve varsa belgeleri ile birlikte dekanliga bildirilmelidir.
Ancak Ogrencileri smav salonundan disar1 atma, Ogrencilere bagirma gibi uygun
olmayan davranisglar kesinlikle sergilenmemelidir.



8.

9.

10.

Gozetmenler kendi aralarinda gorev degisimi yapmamalidir. Mazeret nedeniyle sinav
gozetmenligini ylriitemeyecek durumda olanlar, mazeretlerini sinavdan once sinav
koordinatorliigiine bildirmeli ve gorev degisikligi yapilmast durumunda yeni gorev
formlarin1 almalidirlar. Bu degisiklik, sinav saatinden en ge¢ bir saat once dersten
sorumlu 6gretim elemanina bildirilmelidir.

Gozetmenler, sinav esnasinda sinifta ses ¢ikaracak sekilde yiiriimemeli ve 6grencileri
rahatsiz edecek davraniglardan kaginmalidir.

Sinav tutanaklari eksiksiz bigimde doldurulmali ve tiim sinav belgeleri sinav salonunda
dersten sorumlu 6gretim elemanina teslim edilmelidir. Ancak, 3 veya daha fazla sinifta
siavi olan ders sorumlulart ile iletisime gegerek sinav evraklarini teslim etmelidirler.

Ogrenci;

1.

10.

Ogrenciler, fakiiltemiz web sayfasinda ilan edildigi gibi kendilerine tahsis edilen bina,
salon veya siifta sinava girmelidir.

Sinav baglamadan oOnce biitiin 6grenciler (sinavi yapilan dersle ilgili olsun veya
olmasin) kitap, defter veya notlarin1 oturulan siradan uzak bir yere kapali bigimde
birakmalidir. Siranin iizerinde kimlik, kalemler ve silgi disinda bir nesne (mont, ceket,
¢anta vb.) bulunmamalidir.

Sinava girerken oOgrencilerin kimliklerini yanlarinda bulundurmalart zorunludur.
Kimligin kaybolmasi, unutulmasi vb. durumlarda, 6grenci isleri biirosundan dgrenci
belgesi alinmalidir. Ogrenci kimlikleri, gdzetmenlerin uyarisina gerek kalmaksizin
sinav boyunca siranin iizerinde bulundurulmalidir.

Sinav kagitlar1 dagitilmaya baglandigindan itibaren sinav baslamis sayilir. Bu sirada
Ogrenciler smavla ilgili olsun veya olmasin hicbir sekilde kendi aralarinda
konusmamalidir. Ogrenciler arasinda kesinlikle silgi, kalem vb. alis-verisi
yapilmamalidir. Sinav sirasinda herhangi bir sorun yasayan 6grenci, sinavin huzurunu
bozmayacak sekilde gozetmen(ler)den yardim talebinde bulunabilir.

Gozetmenler sinav salonundaki islemlerden sorumlu ve yetkili kisilerdir. Dolayisiyla,
sinavin saglikli bir sekilde yiiriitiilmesi i¢in biitiin 6grencilerin, gozetmenlerin uyar1 ve
talimatlarina uymalar1 gerekmektedir. Gozetmenlerin uyarilarina aykirt davranan
ogrenciler hakkinda disiplin islemi yapilacaktir.

Ogrenciler sinav saatinden 6nce smavin yapilacag salonda hazir bulunmalidirlar. Sinav
basladiktan sonra ilk 15 dakika igerisinde 6grenciler sinavlarini tamamlamis olsa dahi,
sinav salonundan ¢ikamazlar.

Ik 15 dakika sonunda smavdan ¢ikacak olan 6grenciler sessiz ve smavin huzurunu
bozmayacak bir sekilde salonu terk etmelidir.

Sinav bagladiktan sonraki ilk 15 dakika icinde ge¢ kalan 6grenciler sinava girebilir,
ancak 15 dakikadan sonra gelenler sinava alinmayacaktir. Geg gelen 6grencilere ek siire
verilmeyecektir.

Yiiksekogretim kurumlari 6grenci disiplin yonetmeligi hiikiimleri geregince, sinavlarda
her ne sekilde olursa olsun kopya ¢eken, kopya ¢cekme girisiminde bulunan ve bu fiilleri
isleyenlere yardimci olan 6grenciler hakkinda tutanak tutulur ve varsa belgeleri ile
birlikte dekanliga bildirilir. Dekanlik ilgili 6grenci/6grenciler hakkinda sorusturma
baslatir. Boyle bir durum s6z konusu olursa da gozetmenler ile sinav esnasinda
miinakasadan kaginilmali ve sinav diizeni bozulmamalidir.

Sinav sirasinda alfabetik tus takimi bulunan hesap makineleri, databank vb. 6zel
elektronik donanimlar kullanilamaz. Hesap makinesinin sinav sirasinda odiing
alinmas, verilmesi ve degistirilmesi yasaktir. Ogrencilerin sinava gelirken telsiz, ¢agri
cithaz1 vb. iletisim araclari ile goriintli kaydetmeye yarayan fotograf makinesi, kamera
vb. araglar1 getirmeleri yasaktir. Buna ragmen yanlarinda bu tiir cihazlar1 bulunduranlar
ve aksine davrananlarin siavlar1 gegersiz sayilir ve sorusturma baslatilir. Anabilim
dalina 6zgii gerekgeler nedeniyle basit hesap makinalar1 kullanilabilir.



11. Ogrencilerin smav esnasinda cep telefonlarini kesinlikle kapali tutmasi gerekmektedir.
Ayrica akilli saatlerinin de sinav esnasinda kullanilmamasi gerekir. Siav esnasinda cep
telefonunu veya akilli saatini kullanan 6grencilerin sinavlari gegersiz sayilacaktir.

EGITIM FAKULTESI DEKANLIGI




