
MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ 

EĞİTİM FAKÜLTESİ  

SINAV UYGULAMA ESASLARI 

 

Eğitim Fakültesi olarak, sınavlar eğitim ve öğretim sürecimizin temel bir bileşenidir. Bu 

kılavuz, adil bir sınav ortamı sağlamak ve sınavları doğru ve etkin bir şekilde yürütmek 

amacıyla belirlenen kuralları içermektedir. Öğrencilerimizin ve akademik personelimizin bu 

kurallara sıkıca uymaları önem arz etmektedir. Kılavuz, sınav sürecinin şeffaf ve güvenilir 

yürütülmesine yardımcı olacak ve eğitim kalitemizi artırmada rehberlik edecektir. 

 

Dersten Sorumlu Öğretim Elemanı; 

1. Sınav belgeleri eksiksiz olarak düzenlenmelidir: Soru ve cevap kâğıdı sayıları kontrol 

edilmeli, öğrenci bilgi sisteminden (OBS) alınan imza listesiyle birlikte zarfa 

konulmalıdır. Ayrıca, sınav zarflarının üzerine mutlaka sınava girecek öğrenci sayıları 

yazılmalı ve sınavın başlama ile bitiş saatleri belirtilmelidir. 60 dakika üzeri sınavlar 

için sınav süresi, program hazırlama aşamasında kesinlikle belirtilmelidir. 

2. Ders sorumlusu sınavın yerini ve saatini dekanlığa resmi olarak bildirmeden 

değiştirmemelidir. 

3. Ders sorumlusu, sınav belgelerini sınav salonuna getirerek öğrencilerin sınav düzenine 

geçmelerinde gözetmene yardımcı olmalıdır. Ancak, 3 veya daha fazla sınıfta sınavı 

olan ders sorumluları, sınav belgelerini gözetmenlerle iletişime geçerek teslim edebilir. 

4. Sınav başladıktan sonra, sınav salonları düzenli aralıklarla ziyaret edilmeli ve sınav 

düzeni kontrol edilmelidir. 

5. Sınav tutanakları eksiksiz olarak doldurulmalı ve sınav gözetmenlerinin de aynı özeni 

göstermeleri sağlanmalıdır. 

6. Ders sorumlusu, sınav belgelerini sınav salonunda gözetmenden teslim almalıdır. 

Ancak, 3 veya daha fazla sınıfta sınavı olan ders sorumluları, sınav belgelerini 

gözetmenlerle iletişime geçerek teslim alabilirler. 

Sınav Gözetmeni; 

1. Gözetmen, sınav görevine başlamadan en az 5 dakika önce sınav salonunda hazır 

bulunmalıdır. 

2. Ders sorumlusundan sınav evraklarını sınav salonunda teslim almalıdır. Ancak, 3 veya 

daha fazla sınıfta sınavı olan ders sorumluları ile iletişime geçerek sınav evraklarını 

teslim alabilirler. 

3. Gözetmen, sınav düzenini sağlamalı ve gerektiğinde sınav başlamadan önce 

öğrencilerin yerlerini değiştirebilir. Ancak sınav esnasında, zorunlu haller dışında yer 

değişikliği yapılmamalıdır. 

4. Sınava giren öğrencilerin kimlik kontrolleri yapılmalı ya da sıra üzerine çıkarmaları 

istenerek sınav esnasında öğrenciyi rahatsız etmeden ve sınav salonunun düzenini 

bozmadan kontrolü yapılmalıdır. 

5. Öğrencilere sınav kuralları hatırlatılmalı, telefonların ve akıllı saatlerin sadece kapalı 

olarak çanta veya ceplerinde bulunabileceği, açıkta bulunmaması konusunda uyarı 

yapılmalıdır. 

6. Gözetmenler, sınav esnasında cep telefonu, tablet, bilgisayar, kitap, gazete, dergi gibi 

materyallerle ilgilenmemelidir. 

7. Sınav esnasında istenmeyen durumlar oluştuğunda, ilgili öğrenci başkalarının 

duymayacağı şekilde uyarılmalıdır. Sınavlarda her ne şekilde olursa olsun kopya çeken, 

kopya çekme girişiminde bulunan ve bu fiilleri işleyenlere yardımcı olan öğrenciler 

hakkında tutanak tutulmalı ve varsa belgeleri ile birlikte dekanlığa bildirilmelidir. 

Ancak öğrencileri sınav salonundan dışarı atma, öğrencilere bağırma gibi uygun 

olmayan davranışlar kesinlikle sergilenmemelidir. 



8. Gözetmenler kendi aralarında görev değişimi yapmamalıdır. Mazeret nedeniyle sınav 

gözetmenliğini yürütemeyecek durumda olanlar, mazeretlerini sınavdan önce sınav 

koordinatörlüğüne bildirmeli ve görev değişikliği yapılması durumunda yeni görev 

formlarını almalıdırlar. Bu değişiklik, sınav saatinden en geç bir saat önce dersten 

sorumlu öğretim elemanına bildirilmelidir. 

9. Gözetmenler, sınav esnasında sınıfta ses çıkaracak şekilde yürümemeli ve öğrencileri 

rahatsız edecek davranışlardan kaçınmalıdır. 

10. Sınav tutanakları eksiksiz biçimde doldurulmalı ve tüm sınav belgeleri sınav salonunda 

dersten sorumlu öğretim elemanına teslim edilmelidir. Ancak, 3 veya daha fazla sınıfta 

sınavı olan ders sorumluları ile iletişime geçerek sınav evraklarını teslim etmelidirler. 

Öğrenci; 

1. Öğrenciler, fakültemiz web sayfasında ilan edildiği gibi kendilerine tahsis edilen bina, 

salon veya sınıfta sınava girmelidir.  

2. Sınav başlamadan önce bütün öğrenciler (sınavı yapılan dersle ilgili olsun veya 

olmasın) kitap, defter veya notlarını oturulan sıradan uzak bir yere kapalı biçimde 

bırakmalıdır. Sıranın üzerinde kimlik, kalemler ve silgi dışında bir nesne (mont, ceket, 

çanta vb.) bulunmamalıdır.  

3. Sınava girerken öğrencilerin kimliklerini yanlarında bulundurmaları zorunludur. 

Kimliğin kaybolması, unutulması vb. durumlarda, öğrenci işleri bürosundan öğrenci 

belgesi alınmalıdır. Öğrenci kimlikleri, gözetmenlerin uyarısına gerek kalmaksızın 

sınav boyunca sıranın üzerinde bulundurulmalıdır. 

4. Sınav kâğıtları dağıtılmaya başlandığından itibaren sınav başlamış sayılır. Bu sırada 

öğrenciler sınavla ilgili olsun veya olmasın hiçbir şekilde kendi aralarında 

konuşmamalıdır. Öğrenciler arasında kesinlikle silgi, kalem vb. alış-verişi 

yapılmamalıdır. Sınav sırasında herhangi bir sorun yaşayan öğrenci, sınavın huzurunu 

bozmayacak şekilde gözetmen(ler)den yardım talebinde bulunabilir. 

5. Gözetmenler sınav salonundaki işlemlerden sorumlu ve yetkili kişilerdir. Dolayısıyla, 

sınavın sağlıklı bir şekilde yürütülmesi için bütün öğrencilerin, gözetmenlerin uyarı ve 

talimatlarına uymaları gerekmektedir. Gözetmenlerin uyarılarına aykırı davranan 

öğrenciler hakkında disiplin işlemi yapılacaktır.  

6. Öğrenciler sınav saatinden önce sınavın yapılacağı salonda hazır bulunmalıdırlar. Sınav 

başladıktan sonra ilk 15 dakika içerisinde öğrenciler sınavlarını tamamlamış olsa dahi, 

sınav salonundan çıkamazlar.  

7. İlk 15 dakika sonunda sınavdan çıkacak olan öğrenciler sessiz ve sınavın huzurunu 

bozmayacak bir şekilde salonu terk etmelidir.  

8. Sınav başladıktan sonraki ilk 15 dakika içinde geç kalan öğrenciler sınava girebilir, 

ancak 15 dakikadan sonra gelenler sınava alınmayacaktır. Geç gelen öğrencilere ek süre 

verilmeyecektir. 

9. Yükseköğretim kurumları öğrenci disiplin yönetmeliği hükümleri gereğince, sınavlarda 

her ne şekilde olursa olsun kopya çeken, kopya çekme girişiminde bulunan ve bu fiilleri 

işleyenlere yardımcı olan öğrenciler hakkında tutanak tutulur ve varsa belgeleri ile 

birlikte dekanlığa bildirilir. Dekanlık ilgili öğrenci/öğrenciler hakkında soruşturma 

başlatır. Böyle bir durum söz konusu olursa da gözetmenler ile sınav esnasında 

münakaşadan kaçınılmalı ve sınav düzeni bozulmamalıdır. 

10. Sınav sırasında alfabetik tuş takımı bulunan hesap makineleri, databank vb. özel 

elektronik donanımlar kullanılamaz. Hesap makinesinin sınav sırasında ödünç 

alınması, verilmesi ve değiştirilmesi yasaktır. Öğrencilerin sınava gelirken telsiz, çağrı 

cihazı vb. iletişim araçları ile görüntü kaydetmeye yarayan fotoğraf makinesi, kamera 

vb. araçları getirmeleri yasaktır. Buna rağmen yanlarında bu tür cihazları bulunduranlar 

ve aksine davrananların sınavları geçersiz sayılır ve soruşturma başlatılır. Anabilim 

dalına özgü gerekçeler nedeniyle basit hesap makinaları kullanılabilir. 



11. Öğrencilerin sınav esnasında cep telefonlarını kesinlikle kapalı tutması gerekmektedir. 

Ayrıca akıllı saatlerinin de sınav esnasında kullanılmaması gerekir. Sınav esnasında cep 

telefonunu veya akıllı saatini kullanan öğrencilerin sınavları geçersiz sayılacaktır. 

 

EĞİTİM FAKÜLTESİ DEKANLIĞI 


